研工字【2012】62号
关于做好本学期研究生期末考试及下学期教学准备工作的通知

各教学学院：

为做好本学期研究生期末考试工作及下学期的教学准备工作，现就有关事项通知如下：

一、组织安排好本学期期末考试有关工作

1、做好期末考试安排。根据学校教学历安排及研究生教育校院两级管理的要求，研究生期末考试时间定于2013年1月5日－10日进行。公共基础课程（详见附五）考试时间为1月5日—7日上午，具体考试时间、地点由研究生部统一安排，其他课程的考试各教学学院自行安排，但不得与公共基础课考试冲突；非学位课程(包括公共选修课程)的考核方式、时间、地点可由任课教师根据专业培养方案及课程特点提出意见，经学院分管领导审核签字后实施。请教学学院将本学期所有课程的考核计划按照《赣南师范学院硕士研究生课程考核计划表》填写（附一），于12月20日前将电子稿、纸质稿各一份交研究生部。
2、做好试题的命制工作。公共基础课程（详见附五）的考试试卷由研究生部统一印制，其他考试试卷由各教学学院印制。请通知任课教师或教研室把命制好的A、B两套试题及评分标准，交教学学院分管领导审核签字，经任课教师密封签字后交学院研究生教学秘书。请相关学院研究生教学秘书将公共基础课程（详见附五）的试题于12月28日前交研究生部。命题具体要求请按照《赣南师范学院硕士研究生课程考核管理规定》执行，试题格式可登录研究生部网页下载。

3、做好试卷评阅与课程成绩报送工作。要督促任课教师严格按照《赣南师范学院硕士研究生课程考核管理规定》要求，在考试结束后一周内完成期末考试评卷并将成绩录入到研究生管理系统，考试课程成绩录入的截止时间是1月20日，任课教师将整理好的试卷和由系统输出打印好的成绩登记表（一式两份）签字后交开课学院。研究生教学秘书在1月25日前通知需要补考的研究生准备好下学期初的补考。采取课程论文方式进行考核的课程，最迟应在下学期第二周内收齐论文并完成成绩的评定与系统录入工作，以课程论文考核的课程成绩录入系统的截止时间是下学期的3月9日，同样也将整理好的论文和由系统输出打印好的成绩登记表（一式两份）签字后交开课学院。研究生教学秘书收齐好所有课程的成绩登记表（一份），于下学期开学二周内经学院盖章后交研究生部备存。超过截止时间尚未录入成绩和漏录误录成绩的课程，担任该课教师必须填写《赣南师范学院研究生课程成绩补录申请表》（附四），经学院分管领导和研究生部领导批准，到研究生部重新开通系统后完成课程成绩的补录。无故不按时提交课程成绩以及漏录误录成绩的，将予以通报。

4、教师登录研究生管理系统有两种方法：一是从校园网登陆研究生部网站进入研究生管理系统；二是从外网通过学校主页的VPN服务进入后选择 “研究生系统”登录。如果忘记登录时的用户名与密码，请咨询研究生教学秘书。
二、认真做好2012－2013学年第二学期教学准备工作
1、制定好开课计划。要严格按照培养方案规定的课程填写《赣南师范学院硕士研究生开课计划表》（附二），安排好授课教师（公共课程的任课教师由马克思主义学院和外国语学院安排），并通知授课教师备好课。若课程因故无法按时开设，须填写《赣南师范学院硕士研究生课程调整审批表》（附三），本学期结束前报研究生部审核批准后，方可调整。开课计划表以纸质稿和电子稿各一份于12月31日前交研究生部。

2、上课教室的安排。除公共英语外的公共课教室由研究生部统一安排，公共英语课上课教室由外语学院安排，专业课程教学所用教室由各教学学院安排。研究生教学秘书在确定教室时应征求任课老师对教室类型的意见，尽量满足其教学需要。

3、做好专业课程教学参考书的征订。各教学学院要根据任课老师指定的课程教学参考书名等信息进行订购，保障开学后课程教学工作的正常运行。

4、认真抓好教学历的编写。教学历是反映教学进程和进行教学监督与检查的重要文件，要督促任课老师按照培养方案的要求和学校校历合理安排课程教学进度，认真编写下学期讲授课程的教学历。教学历于下学期开学一周内在研究生管理系统里填写，打印两份签字后交学院研究生工作秘书，研究生工作秘书汇总后于第二周内交一份研究生部存档。
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研 究 生 部

2012年12月3日

联系人：李晓东 15970128925
附一：

赣南师范学院硕士研究生课程考核计划表（     -     学年第    学期）
教学学院（盖章）：                      教学学院分管领导签字：                    填表日期：    年    月    日

	课程类别
	课程名称
	任课教师
	考核

方式
	考核比重
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	考试地点
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注：1、本学期开设的所有课程均应填写。

2、考核方式要严格按照培养方案规定的要求具体填写，如开卷考试、闭卷考试、课程论文等。考核比重由平时成绩和卷面成绩两部分组成，公共政治理论课程的考核比重由平时成绩、卷面成绩和课外实践成绩三部分组成）。
附二：

赣南师范学院硕士研究生开课计划表（     -     学年第    学期）
教学学院（盖章）：              专业（年级）：                 教学学院领导签字：                 填表时间：  年  月  日

	课程

类别
	课程名称
	授课

教师
	职称
	总

课

时
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时
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方式
	考核比重
	教室

类型
	指定教学参考书（注明作者、出版社、出版年月）
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注：1、考核方式要严格按照培养方案规定的要求具体填写，如开卷考试、闭卷考试、课程论文等。考核比重由平时成绩和卷面成绩两部分组成，公共政治理论课程的考核比重由平时成绩、卷面成绩和课外实践成绩三部分组成）。

2、公共课程上课地点由研究生部统一安排，专业课程由各教学学院自行安排教室，教室类型栏填写普通教室、语音教室或多媒体教室。

3、此表请按年级、专业分别填写。

附三：

赣南师范学院研究生课程调整申请表 

教学学院：                                 专业：

	课程名称
	
	修课年级
	

	调整类型（请用√选择）
	新开 (   )       取消(    )       调整(   )

	调整前
	课程类型
	
	修课学期
	第  学期
	课程编号
	

	
	考核方式
	
	总学时
	
	周学时
	
	学分
	

	调整后
	课程类型
	
	修课学期
	第  学期
	课程编号
	

	
	考核方式
	
	总学时
	
	周学时
	
	学分
	

	调整原因
	

	教学学院意见：

                                                     主管领导签字：     （公章）

                                                            年   月   日

	研究生部意见：

主管领导签字：     （公章）

                                                            年   月   日

	学校审批：

主管领导签字：     

                                                            年   月   日


注：本表一式两份，一份由教学学院备存，一份交研究生部备存。

附四：

赣南师范学院研究生课程成绩补录申请表 

教学学院：                                 教师签名：

	课程名称
	
	修课人数
	

	课程类型
	
	开课学期
	学年  第  学期

	考核方式
	
	总学时
	
	周学时
	
	学分
	

	成绩补录原因
	

	教学学院意见：

                                                     主管领导签字：     （公章）

                                                            年   月   日

	研究生部意见：

主管领导签字：     （公章）

                                                            年   月   日


注：本表一式两份，一份由教学学院备存，一份交研究生部备存。

附五：

2012-2013学年第一学期研究生公共基础课

	序号
	 课程名称
	授课教师
	教学班级名称
	人数

	1
	 教育测量与评价 
	 邓稳根 
	 2012级教育硕士 [image: image1.wmf]

562


	57

	2 
	 汉语语言文学基础 
	 黄敏 
	 2012级学科教学（英语） [image: image2.wmf]

530


	28

	3
	 英语听说(上) 
	李侦 
	 2012级公共英语听说A、B班 [image: image3.wmf]

313


	117

	4
	 英语阅读 
	 傅晓恒 
	 2012级公共英语阅读A、B班 [image: image4.wmf]

307


	117

	5 
	 外语（含专业外语） 
	 傅晓恒 
	 2012级学科教学（语文、数学）[image: image5.wmf]

374


	29

	6
	 政治理论(含教师职业道德) 
	 熊小青等 
	 2012级教育硕士 [image: image6.wmf]

372


	57

	7 
	 课程与教学论(学科教学) 
	 魏佳 
	 2012级教育硕士 [image: image7.wmf]

367


	57

	8
	教育学原理
	陈上仁
	2012级教育硕士
	57

	9
	 马克思主义与社会科学方法论 
	 胡梅花 
	 2012级学术型文科 [image: image8.wmf]
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	90


