                                      研工字【2019】43号
关于做好2019-2020学年第一学期研究生助管工作
的通知
各单位、各部门：
根据《赣南师范大学研究生担任助研、助教、助管和学生辅导员工作管理办法》（师大研字〔2019〕9号），为做好本学期研究生助管工作，现将有关事项通知如下：
一、助管工作岗位设置
学校各单位、各部门根据实际工作需要，从紧设置助管岗位。研究生助管岗位的设置必须明确岗位工作职责、每周工作时间及有关要求，并确定招聘时间和负责助管工作联系人。以上信息由各单位、各部门助管工作联系人填入《赣南师范大学校内“三助一辅”岗位需求申报表》（见附件1），于9月6日前交研究生院。
二、助管工作的实施
1、信息发布
研究生院将所有单位、部门岗位需求信息汇总后反馈到各教学学院，并向全体研究生公布。各单位、各部门应在信息公布后的一周内做好咨询与聘用等工作。
2、岗位申请
研究生需填写《赣南师范大学硕士研究生兼任助管工作申请审批表》（见附件2），并于9月13日前向设岗单位申请，由设岗单位对申请学生进行遴选。确定聘用人员后，各用人单位填写《赣南师范大学硕士研究生兼任“三助一辅”工作申请情况汇总表》（附件3），并于9月16日将聘用名单报送研究生资助管理中心审核。
3、岗位管理与考核
受聘研究生应按照受聘岗位职责和要求做好助管工作。各单位应严格管理，记录考勤，按时考核。在聘任期内时，受聘研究生按月填写《赣南师范大学硕士研究生兼任“三助一辅”工作考核表》（附件4），交岗位指导老师及聘用单位签署考评意见。各用人单位须对研究生的实际工作表现进行考核，考核结果与津贴发放挂钩。对岗位工作不认真负责的研究生，设岗单位有权中止其工作，学校取消其岗位津贴。每月10日之前完成上月考核，考核表报研究生院。
4、津贴发放
考核合格的研究生助管津贴按照赣南师范大学硕士研究生兼任“三助一辅”工作津贴标准按月发放。
  三、有关要求
1、研究生“三助一辅”工作是研究生培养过程的重要实践环节，研究生兼任助教、助研、助管，不仅有利于提高研究生综合素质，促进研究生全面发展，而且对于资助研究生特别是经济困难研究生，促进其健康成长成才有着重大意义。各教学学院要采取切实措施，积极推进研究生“三助一辅”工作，加强过程管理，使之真正成为育人和资助并举的有效形式。
2、各用人单位与部门要加强助管研究生的岗位培训，要培养研究生的职业技能，提高研究生的综合素质；同时要加强过程指导，须在岗位指导教师的指导下完成相应的工作职责。
联系人：高晓培
联系电话：18270774694
研究生院党委、研究生院
2019年9月2日
附件1：
赣南师范大学校内“三助一辅”岗位需求申报表
	单位
（部门）
名称
	序号
	岗位名称
	岗位
属性
	岗位工作职责
	岗位人员
要求
	预计
用工时间

	
	1
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	
	

	
	6
	
	
	
	
	

	
	总计
	
	
	
	
	


注：岗位属性按助研、助教、助管、学生辅导员填写。聘用时间按学期为单位聘任。
联系人签名：                 审核人签名：                单位（盖章）：
附件2

赣南师范大学硕士研究生兼任助管工作申请
审 批 表
	姓  名
	
	性  别
	
	出生年月
	

	学  号
	
	年级专业
	
	所在学院
	

	政治面貌
	
	宿舍房号
	
	联系电话
	

	应聘“三助”类型
	
	应聘单位
	
	聘任起止
时    间
	

	有何特长
	

	申请理由
	

	班主任
推荐意见
	         签名：
                       年   月    日

	指导教师意   见
	          签名：
                        年   月    日

	录用单位意    见
	               部门盖章：
                        年   月   日


备注：此表一式两份，一份交研究生院，一份交录用单位。
附件3

赣南师范大学硕士研究生兼任“三助一辅”工作申请情况汇总表
   单位（盖章）：                        填表人：                  填表时间：
	姓名
	学号
	年级专业
	“三助一辅”用人单位
	兼任“三助一辅”类型
	工作内容
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：1．兼任“三助一辅”类型填写助管。
2．此表一式两份，一份交聘用单位，一份交研究生院。

附件4

赣南师范大学硕士研究生兼任“三助一辅”工作
考 核 表
	姓    名
	
	学    号
	
	年级专业
	

	所在学院
	
	指导教师
	
	班主任
	

	用人单位
	
	兼任“三助一辅”类型
	
	聘任起止
时    间
	

	研究生本人
工作小结
	

	指导教师
考评意见
	签名：
年   月    日


	聘用单位
考评意见
	         （盖章）
       年   月   日



备注：1．聘用单位考评意见填：合格或不合格；
     2. 此表一式两份，一份交聘用单位，一份交研究生院。
